T.C
YOMRA BELEDIYE BASKANLIGI
imar ve Sehircilik Miidiirliigii
Calisma Usul ve Esaslar1 Yonetmeligi

BiRiINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE 1- Bu Yo6netmeligin amaci, Yomra Belediyesi Imar ve Sehircilik Midirliigii’niin
hukuki statiisiinii, teskilatini, gérev ve yetkileri ile galigma usul ve esaslarim diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yénetmelik, Yomra Belediye Baskanligi Yomra Belediyesi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigi’niin kurulus, gérev, yetki ve sorumluluklan ile galigma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu yonetmelik, 03/07/2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger mer’i
mevzuata dayarilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yonetmeligin uygulanmasinda,

a) Baskan : Yomra Belediye Bagkanini,

b) Belediye : Yomra Belediye Baskanligini,

¢) Miidiir  : Imar ve Sehircilik Miidiiri'ni,

d) Miidiirliik: fmar ve Sehircilik Midirligiinii,

¢) Seflikler : Yap1 Ruhsat Sefligi ve imar Uygulama Sefligini,

f) Servisler : Yapi Ruhsat, Raportorliik, Yer Bilimleri, Arsiv Hizmetleri, Imar Uygulama ve
Stratejik Planlama Servislerini,

g) Personel : Miidiirliige bagl calisanlarin timiini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Teskilat

Teskilat

MADDE 5- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen
sekildedir.

a) Miidir

b) Memurlar

¢) Isciler

d) Diger Personel

(2) Midirliigiin Teskilat Yapis: agagidaki gibidir.
a) Yap1 Ruhsat Servisi
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b) imar Uygulama Servisi

(3) Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Iliskin esaslar gergevesinde birimlerin hizmet alanlari, gérev ve sorumluluklarina paralel olarak
ihtiyag duyulan nitelik ve sayida, is ve islemlerin daha etkin ve verimli yiiriitilebilmesi i¢in
Miidiiriin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile hizmet geregi gorevlendirilme yapilabilir.

(4) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin tegkili, séz konusu birimde gorev yapmakta olan
teknik personel ve diger Personelin Yetki ve sorumluluklar ilgili birim amirinin teklifi ve bir
list amirin onay! ile gergeklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gecerlilik kazanir.

MADDE 6- Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Bagkan1 veya gorevlendirilen Bagkan
Yardimcisina baglh olarak islerini yiiriitiir

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 7- Imar ve Sehircilik Miidirliigii;

a) Yomra Belediye Baskanliginin amaglari, prensipleri ile baglh bulunan mevzuat ve Belediye
Baskanmin belirleyecegi esaslar cergevesinde, Baskanlik Makamimin emir ve direktifleri
dogrultusunda; Yomra Belediyesi sinirlar1 igerisinde imar ve sehircilik galismalarnimn
aksamadan yiiriitilmesini takip etmek,

b) Mimari, Statk, elektrik, mekanik, zemin etiit raporlar1 vb. gibi yonetmelikte tanimlanan
yap1 ruhsat eki projeleri incelemek,

¢) Tasdik ediler: projelere gore insaat ruhsatlarinin diizenlenmesini saglamak ve onaylamak,

d) Kat irtifaki ve Kat Miilkiyeti Tesisi Islemlerinde Ug Boyutlu Sayisal Yap: Modeli
kapsaminda iglemleri yiiriitmek,

¢) Onayl1 imar planina uygun olarak 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. maddesi kapsamida
gergeklestirilen imar uygulamalarim yapmak, denetlemek ve gerektigi hallerde imar plami
yoniinden Plan ve Proje Miudiirliigline 6neride bulunmak,

f) Yasal iglemlere ait belgeleri onaylamak,

g) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu kapsaminda; miidiirliigiin ihtiyaci olan her tiirlii mal alim,
hizmet alim ile yapim islerinin hak edislerini dizenlemek, kabullerini yaparak
sonu¢landirmak,

h) Tim kamu kurum ve kuruluslariyla ve diger midiirlikkler ile yapilan yazigmalarin
onaylanmasindan sorumludur.

Sefliklerin Gorevleri
MADDE 8-

1- Yomra Belediye Bagkanhiginin amaglari, prensipleri ile bagh bulunan mevzuat ve Belediye
Baskaninin belirleyecegi esaslar gercevesinde, Baskanlik Makamimnin emir ve direktifleri
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dogrultusunda; Yomra Belediyesi simrlari igerisinde imar ve sehircilik ¢aligmalarinin
aksamadan yiriitiilmesini takip etmek,

2- Mimari, Statik, elektrik, mekanik, harita, zemin etiit raporlari vb. gibi yonetmelikte
tanimlanan yap: ruhsat eki projeleri incelemek,

3- Belediye sinrlar igerisinde ruhsat bagvurusu yapilan mimari, statik, mekanik tesisat, harita
elektrik, peyzaj, akustik, projeleri ile eklerinin 3194 sayili Imar Kanunu, ilgili yonetmelik ile
standartlara uygunlugunun kontroliinii yaparak ruhsat tanzim etmek ve baskanlik makamina
onaylatmak,

4- Tasdik edilen projelere gore insaat ruhsatlarinin diizenlenmesini saglamak ve onaylamak,

5- Kat irtifaki ve Kat Miilkiyeti Tesisi Islemlerinde Ug¢ Boyutlu Sayisal Yapi Modeli
kapsaminda iglemleri yiiriitmek,

6- Onayli imar planina uygun olarak 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. maddesi kapsaminda
gerceklestirilen imar uygulamalarini ve yine aym yasanin(ifraz, tevhit, kamulagtirma vb
islemleri ile alakali olan) 15-16 ve 17. Madde uygulamalarim yapmak, denetlemek.

7- Imar birimini alakadar eden Yasal islemlere ait belgeleri onaylamak,

8- Yap1 Denetim Kanunu ve uygulama ydnetmeligi uyarinca yapi ruhsati talep edilen parsele
iligkin Ulusal Yap1 Denetim sisteminde zorunlu olan atama islemleri ile fesih, isim degisikligi
vb. iglemleri yapmalk,

9- Belediye Gelirleri Kanunu ile Belediye Meclisinin ticret tarifesi uyarinca ingaat ruhsatina
esas har¢ ve iicretlerini hesaplamak ve akabinde tahakkuk/tahsilat amaglhi Mali Hizmetler
Miidiirligiine gndermek.

10- Imar planinda, tescilli yapi, bitisigi veya karsisi konumunda bulunan parsellerle ilgili
olarak, yeni insaat ve tadilat ruhsati taleplerinin Imar Mevzuati ve ilgili yonetmeliklere
uygunlugunun incelenmesi, 6n onay isleminin yapilarak Kiltiir Varliklar1i Koruma Kurulu
onayina sunulmasim saglamak,

11- Projeler ile ilgili kurum ve kisilere ait yazigma islemlerini yapmak,

12- Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarin1 Kontrolii Yénetmeligi kapsaminda tasima
kabul belgesini diizenlemek,

13- Basit tamir, onarim izinlerini diizenlemek,

14- Binalarin Yikilmas: Hakkinda Yonetmelige gore Yanan Yikilan Yapilar Formu ve Yikim
Ruhsatlarini diizenlemek, mekéansal adres kayit sistemine veri girigini temin etmek,

15- Tapu Kay:tlaninin Elektronik Ortama Aktarilmasi ve Islemlerin Elektronik Ortamda
Yiiriitiilmesi (TAKBIS) kapsaminda Kat Miilkiyeti kanunu uyarinca belediyelere verilen proje
onaylama, malik imzalarimn alinmas: ve elektronik sisteme belge yiiklenmesi islemlerini
yapmak,

16- Yasa ve Yonetmelik hiikiimleri dahilin de, Belediye Enciimeni marifeti ile alinan karar ile
gecici insaat izni vermek, kot vermek, tapuya serh diigiirmek(kamulastirma,3194 sayili yasanin
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18 nci maddesi uygulamas: yapilmasi karari, otopark bedeli vb hususlardaki)islemleri takip
etmek, gerekli yazigmalar yapmak,

17- Faaliyet konulan: ile ilgili agilan davalara mahkemelerde savunma yapmak, kesiflere
katilmak,

18- Ruhsat Servisinden onaylanarak gelen proje, rapor ve belgelere gore Mekansal Adres
Kayit Sistemine veri giriginin yapilarak Insaat ruhsat Belgesini olusturmak,

19- Diizenlenen belgelerin yasal mevzuata uygun ilgili kurum ve gerekli olmasi halinde meslek
odalarina intikalini saglamak,

20- Insaat ruhszt: icin hazirlanan proje ve belgelerin ilgililerine ve arsive teslimini saglamak,

21- Kurumlar aras1 gelen yazismalar ile vatandaslardan faaliyetleri ile ilgili gelen talepleri
inceleyerek gerekli belgeleri ve bilgileri vermek.

22- Gorevleri ile ilgili her tiir ig/dis yazigma yapmak, Belediye Bagkanina, Belediye meclisine
ve Enciimenine teklifler sunmak, verilen meclis ve enciimen kararlar geregince islem tesis
etmek,

23- Yapi ruhsatina esas zemin etiit raporunu inceleyerek onaylamak,

24- Belediye Baskanma, Belediye Baskam Yardimcisina, Belediye Enciimenine, Belediye
Meclisine, Miidiire ve Sefliklere teklifler sunmak ve alinan kararlar uygulamak,

24- Mevzuatin dngordiigii diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen, yasa ve yonetmelikler ile
uyumlu birim ile alakali gérevlerin icra edilmesini saglamak,

25- Faaliyet konular ile ilgili toplanti, seminer ve kurslara katilmak,

26- 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. maddesine istinaden imar uygulamalarim yapmak,
yaptirmak ve denetlemek. Imar uygulamalarina esas islemlerin Enciimene teklif belgelerini
diizenlemek, teknik dosyalarim hazirlamalk,

27- Tapu ve Kadastro Midirliigi ile ilgili is ve islemleri yapmak, yaptirmak ve takibini
saglamak,

28- Mer'i mevzuatin 6ngordigii diger gérevleri yerine getirmek,
30- Yasa ve Yonetmelikler kapsaminda, Baskanlik¢a verilen gorevleri yerine getirmek,

31- Yomra Belediyesi I¢ Kontrol Standartlari Eylem Plani’min hazirlanmas: ve gereklerinin
yerine getirilmesini saglamak,

32- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin performans gostergelerinin takibini yapmak,

38- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin istatistiki verilerinin periyodik olarak tanzim etmek,
depolamak, kurum ve kuruluglarla paylasimini saglamak,

39- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin faaliyet raporlarini hazirlamak,

40- Bilgi Edinme Yasas1 geregince elektronik ortamda talep edilen bilgi akigini saglamak,
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41- 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 10. maddesine istinaden 5 yillik imar programlarim1 yapmak
ve diger mudiirliikler ile gerekli koordinasyonu saglamak,

42- imar ve Sehircilik Miidiirliiiinii alakadar eden faaliyet konulariyla ilgili kaynak, model
aragtirma, plan oroje uygulamasi yapmak,

43- Ruhsat tanzimi akabinde talep iizerine, Ilgili yap: denetim firmasma mahallinde Isyeri
teslimini yapmaek,

44- Ruhsat belgesi arka kisminda yer alan, toprak, zemin aplikasyon, temel, su basman
vizelerini arazide kontrol etmek ve ruhsatin arkasindaki ilgili kisimlarina imza atmak ve
yetkililere attirtmak faaliyetlerini yerine getirmek,

45- Mal sahiplerinden gelen (yetkilendirilmis mimar veya yapi denetim firmas: yetkilisinden
gelen) taleplerin(havuza atma islemi, ruhsat iptali vb.) degerlendirilmesi,

46- Imar durumu hazirlamak, Meclisten gelen karar eklerini uygulama imar planina aktarmak
ve karar ile alakali karar ve eklerini ilgili kurumlara génderme islemlerini takip etmek,

47- Kot—kesit tanzim etmek, Halihazir harita giincellemek, kadastral haritalar glincellemek
islemlerinin takibini yapmak,

48- Meclise sunulacak evraklar igin Bagkanlik oluru almak, mecliste karara baglanan
hususlarda aski siireclerini takip etmek, alinan meclis karar eki plan degisikliklerini uygulama
imar planina islemek,

49- Enciimene gelecek olan giindem ve konularin yasa, plan, plan hiikiimleri ve yonetmelikler
kapsaminda uygunlugunun incelenerek baskanlik oluruna sunulmasi, dosya siire¢lerinin onay
ve takibi,

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 9-

(1) Imar ve Sehircilik Mudiirliigii, bu yonetmelikte saylan gorevleri ve 5393 Sayili Belediye
Kanunu’na dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim goérevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir,

(2) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve
yiriitmekle sorumludur,

(3) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii Bagkanlik Makamina kars1 temsil eder,

(4) Mudurliigiic yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidarligiin her tirli caligmalarini diizenler
ve denetler,

(5) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri ve Harcama Yetkilisidir,
(6) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar,

(7) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar,
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(8) Idari olarak c¢alisan personelin gorev ve sorumluluklarmin takibini yapar ve
organizasyonunu saglar,

(9) Birim personeli ile iist idare arasindaki koordinasyonu saglar,

(10) Belediyen:n genel isleyisi cergevesinde birimi ile ilgili proje ve hizmet ¢aligmalarin
yuritir,

(11) Miidiirliik hizmetlerini yiiriitiirken diger kamu kurumlar ile koordinasyonu ve is birligini
saglar,

(12) Ust yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(13) Imar ve Sehircilik Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

DORDUNCU BOLUM
Girev ve Hizmetlerin icras:

Gorevin AliInmasi

MADDE 11- Tim belgeler, Mudirlige Elektronik Belge Yonetim Sitemi (EBYS) sistemi
tizerinden kaydzdilerek gelir, teknik personel veya personele dagitilir. Fiziki ekler ise zimmet
defterine kaydedilerek ilgisine verilir.

Gorevin Planlanmasi

MADDE 12- (1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiindeki is ve islemler miidiir tarafindan
diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin Yiiriitiilmesi

MADDE 13- (1) Midiirlikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa ve
yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCi BOLUM
Is birligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda Is Birligi

MADDE 14 - (1) Midiirlikk dahilinde galisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanur.

(2) Mudiirliige EBY'S tizerinden gelen tiim evraklar yine EBYS tizerinden sefliklere dagitilir.
(3) Bu Yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalar
durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirli dosya, yazi ve belgeler ile zimmeti
altinda bulunan esyalar bir gizelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini yapmalari
zorunludur.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 15- (1) Miidiirliikler arasi yazismalar Miidiirtin imzas: ile yiirtitiliir. Ayn1 miidiirlik
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i¢inde servisler arasi1 yazigmalar seflerin imzasi ile yapilabilir. Miidiirliigiin, belediye dis1 6zel
ve tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslan ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen
yazigmalar Miidliir ve Bagkan Yardimcisinin parafi Belediye Baskani veya yetki verdigi Baskan
Yardimeismnin imzas: ile yiiriitiliir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili islemler ve Arsivieme

Gelen Giden Evrakla flgili Yapilacak islem

MADDE 16- (1) Biitiin evraklar Midiirlige EBY'S {izerinden kaydedilerek sayisal olarak gelir.
Sistem tizerinden gelen evraklar ilgili personele sistemden havale edilir. Islemi biten evraklar
yine EBYS iizerinden ilgili kurum ve kuruluglara gonderilir.

(2) Personel eviakin geregini zamaninda ve eksiksiz yapmakla yiikiimliidiir.

(3) Fiziki evraklar zimmet ve imza karsiligi dagitilir. Fiziki ortamda bulunan dis miidiirliik
evraklar1 yine zimmetle ilgili Miidiirliige teslim edilir. Midirlikler arasi1 havale ve kayit
islemleri elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve Dosyalama
MADDE 17-

a) Servislerde iretilen veya Miidiirliige gelen tiim evraklar Elektronik Belge Y&netim
sisteminde (EBYS) kaydedildikten sonra argiv servisince de arsivlenir.

b) Diger tiim islemler Arsiv Servisince yiiriitiiliir. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve
istenildigi zaman ¢ikarilmasindan argiv gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Yonetmelikte Hiikiim Bulmayan Haller

MADDE 18- s bu ydnetmelikte hitkiim bulmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik

MADDE 19- Eu yonetmelik hiikiimleri; Yomra Belediye Meclis kararinin kesinlesmesinden
sonra yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- onetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan: yiiriitiir.
A7
Mu@ Cem IRTEM
ask Meclis Kétibi
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